de voorkempen

helpt elkander

Wil jij je steentje bijdragen om betaalbaar wonen mogelijk te maken?

De Voorkempen-HE werkt aan een grote uitdaging.

Naast het beheer en de ontwikkeling van betaalbare sociale woningen hebben wij een prominente
rol als de nieuwe woonmaatschappij in de regio Antwerpen-Midden/Noord.

Wij zijn in volle groei en sinds kort zijn wij actief in 15 gemeentes.

Om onze aanhoudende groei te ondersteunen zoeken wij op korte termijn een nieuwe collega:

Aankoper overheidsopdrachten voor werken, leveringen en diensten

Jouw uitdagingen:

Je verwerkt de aankopen, prijsvragen en aanbestedingen voor de organisatie

Je bestudeert de markt en onderzoekt de stappen die ondernomen moeten worden in het aankoopproces
Je behandelt aankoopdossiers van A tot Z

Je organiseert de plaatsing van de opdrachten volgens de wet op overheidsopdrachten, analyseert en
vergelijkt de prijsoffertes en voert zo nodig, afhankelijk van de procedure, onderhandelingen met de
inschrijvers om tot een aankoop te komen die de beste voorwaarden biedt op het viak van prijs, kwaliteit,
levering en dienstverlening

Je plaatst bestellingen en ziet erop toe dat deze correct en binnen de vastgelegde termijn worden
uitgevoerd, in overeenstemming met vastgestelde procedures en contracten

Je onderhoudt contacten met de bestaande leveranciers/dienstverleners en zoekt proactief naar nieuwe
leveranciers/dienstverleners

Je houdt het administratieve en financiéle traject van je aankoopdossiers in het oog en communiceert op
een correcte, transparante en snelle manier met je leidinggevende

Jouw profiel:

Je hebt minimum een bachelor (aankopen of een andere financiéle richting) of minimum 3 jaar ervaring in
een aankoopdienst, bij voorkeur bij een aanbestedende overheid.

Je hebt kennis van de wetgeving inzake overheidsopdrachten

Je hebt een goede kennis van het Nederlands

Je heb kennis van de meest courante IT-software, 3P en van e-procurement

Je hebt ervaring in het voeren van onderhandelingen

Jouw competenties:

Je bent enthousiast, gemotiveerd en heb zin voor initiatief

Je hebt een grote overtuigingskracht en houdt van dialoog met anderen
Je bent een betrouwbare gesprekspartner

Je werkt gestructureerd en nauwkeurig

Je volgt de procedures

Je kan zelfstandig werken

Je houdt van een open en eerlijke communicatie



de voorkempen

helpt elkander

De Voorkempen-H.E. biedt jou:

Een arbeidsovereenkomst van onbepaalde duur in een stabiele en toekomstgerichte sector

Een toekomstgerichte werkomgeving met aandacht voor evenwicht tussen werk en privé

Een aantrekkelijke verloning volgens de weddeschalen van de Vlaamse Overheid

Veel bilkomende voordelen: maaltiidcheques van 8€/gewerkte dag, hospitalisatieverzekering,
groepsverzekering, eindejaarspremie, vergoeding woon-werkverkeer, fietsvergoeding, mogelijkheid tot
thuiswerken, 15 extra verlofdagen, ecocheques, mogelijkheid tot fietslease.

Laptop/GSM + GSM-abonnement

We werken elke dag een uurtje langer zodat ons weekend op vrijdagmiddag start

Interesse? Stuur je cv en motivatiebrief naar:

De Voorkempen-H.E. t.a.v. Veronique Radermacher op personeel@devoorkempen-he.be.

Vragen? Bel ons op 03 690 09 20 en vraag naar Veronique Radermacher.
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